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Regulamin organizacji i przeprowadzania zaje¢ zdalnych
realizowanych w ramach projektu:
Mistrzostwo w Zawodzie Kluczem do Sukcesu -III Edycja*

1. Zajgcia zdalne sa przeprowadzane z uzyciem aplikacji  Microsoft Teams, ktorej
administratorem jest Zesp6t Szkot Nr 1 w Swidniku.

2. Uczniowie na pierwszych zajeciach sa zapoznawani przez nauczyciela prowadzacego
z regulaminem zaje¢ prowadzonych zdalnie, (w uzasadnionych przypadkach na kolejnych)
co zostaje potwierdzone wpisem w aplikacji.

3. Uczniowie logujac si¢ wyrazaja zgode na udzial w szkoleniu/zajeciach zdalnych oraz na
zgode na rejestrowanie wizerunku.

4. W przypadku trudnosci z pierwszym zalogowaniem, nauczyciel prowadzacy lub pracownik
kadry projektu pomaga w zalogowaniu uczniow.

5. W przypadku braku mozliwosci korzystania z aplikacji, spowodowanych trudnoscig w
zalogowaniu, brakiem dostgpu do Internetu, dopuszczalne jest na pierwszych zajeciach
zaliczenie obecnosci poprzez kontakt telefoniczny (fakt ten nalezy odnotowaé obok wpisu
obecnosci ucznia w dzienniku papierowym).

6. W szczegdlnych przypadkach, tj. calkowitym brakiem dostgpu do Internetu, brakiem
sprzetu, niemozliwosci zalogowania na platforme¢ ( dotyczy uczniow — cudzoziemcow z
Kazachstanu i Ukrainy) mozliwe jest prowadzenie zaje¢ drogg telefoniczng, co nauczyciel
odnotowuje kazdorazowo w uwagach na liscie obecnosci.

7. Uczniowie loguja sie kazdorazowo na platformie zgodnie z harmonogramem zaj¢c.

8. Nauczyciel prowadzacy =zajecia jest odpowiedzialny za monitorowanie frekwencji
na zaje¢ciach, w przypadku braku zalogowania ucznia niezwlocznie kontaktuje si¢ z nim
lub rodzicami/opiekunami prawnymi lub wychowawcg w celu wyjasnienia przyczyny.

9. Nauczyciel prowadzacy, kazdorazowo na koncu spotkania, informuje uczniéw o terminie
kolejnych zaje¢ za posrednictwem aplikacji, telefonicznie, mailowo lub poprzez dziennik
elektroniczny uzyskujac informacj¢ zwrotna.

10. Nauczyciel prowadzi dziennik papierowy, wpisujac tematy oraz rejestruje obecnosci
uczniow na podstawie danych z logowania zwrotem obecny lub nieobecny.

11. Nauczyciel prowadzacy, organizuje przekazanie uczestnikom surowcow przewidzianych
do sporzadzenia ¢wiczen praktycznych z zachowaniem procedur bezpieczenstwa dotyczacych
zapobiegania zakazenia koronawirusem. Surowce przekazuje uczniom w szkole lub dostarcza
do miejsca zamieszkania, ewentualnie przekazuje prawnemu opiekunowi. Ze wzgledow
minimalizowania zagrozen wskazane jest jednorazowe przekazanie surowcow.

12. W ostatnim dniu zaje¢ uczniowie potwierdzaja na platformie otrzymanie i wykorzystanie

ich do zaje¢ praktycznych, np. . Potwierdzam, ze w dniu .. .otrzymalem surowce
do wykonywania ¢wiczen praktycznych ktore wykorzystalem na zajeciach w dniach
STt 939999999999999999 99999999999999999999) (nalcz\r Wyllllenlc daty)

13 Nauczycxel na kazdych zajeciach dokumentuje ich przebieg poprzez wykonywanie zdjgc/
screenéw rejestrujgcych minimum 2 razy w ciggu spotkania obecnos$¢ ucznidéw, przekazanie
tematyki i materiatow zaje¢, podsumowania zaje¢ z przypomnieniem o terminie kolejnego
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spotkania. Wydrukowane screeny powinny by¢ dolaczone do dziennika papierowego
do poszczegdlnych list obecnodci.

11. Uczniowie zalogowani na platformie (obecni na zajgciach) przesylajg na kazdych
zajeciach praktycznych minimum jedno zdjecie dokumentujgce wykonanie zadania. W
wyjatkowych przypadkach spowodowanych brakiem mozliwosci wykonania zdjeé, uczen
przesyla opis wykonanego zadania. Dopuszcza sig¢ mozliwos¢ przestania w.w. zdjec
najpozniej do kolejnych zaje¢. Wydruki zdje¢ sa dotgczane do papierowych list obecnosci.

12. Nauczyciel prowadzacy z nalezytg staranno$cig przygotowuje uczniéw do zdania
egzaminu zewngtrznego (jesli dotyczy).

13. Nauczyciel przeprowadza w formie zdalnej test koncowy/ egzamin wewngtrzny, ankiete
koricowg oraz sporzadza sprawozdanie koncowe.

14. Nauczyciel przed wystawieniem ostatniego rachunku za przeprowadzenie szkolenia,
przekazuje kadrze projektu kompletnie uzupelniony dziennik papierowy zawierajacy
wymagane dokumenty ze szkolenia stacjonarnego takie jak: listy obecnosci, tematy zajec,
potwierdzenie odbioru pomocy dydaktycznych, strojow, przerwy kawowej/ cieptego positku,
ankiet wstepnych, testow wstgpnych, itp. oraz szkolenia zdalnego, tj.: wydruki screenow
z logowania, tematyki zaj¢¢, materialow, zdje¢ zadan praktycznych dofgczone
do poszczegolnych list obecnosci oraz wydruki testow koncowych, ankiet, sprawozdanie
koncowe prowadzacego, itp. Jest to warunek wywiazania si¢ z realizacji zadania, tym samym
terminowej wyplaty wynagrodzenia.

15. Nauczyciel, wyrazajgc zgode na prowadzenie zaje¢ zdalnie, tym samym akceptuje
wszystkie zapisy niniejszego regulaminu.

16. Niniejszy regulamin obowiazuje z dniem zatwierdzenia przez Dyrektora szkoly.

*Regulamin dotyczy szkoleri zawodowych przeprowad-anych przez nauczycieli Zespolu Szkél Nr 1
im. C.K. Norwida w Swidniku w okvesie pandemii koronawirusa.

Swidnik, dnia 17 kwietnia 2020r-.
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Zespotu Szkét
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